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Spara en bild pa kvittot i din dator....
Starta och logga in i HRM-flex

1. 1Klicka pa jordgloben (resa)

2. 2.Skriv Sommargdva i arendefaltet

Arende i

Sommargaval

Typ Datum Tid Land Arende/Kommentar Valuta

3. Klicka pa utldgg/representation, klicka sedan pa forstoringsglaset markera "6vriga
utligg med moms” och tryck OK

2 - Y Filter &
: , =] L}
o T Dolj summor

Utrikes resa  Bilresa Utlagg & Klarmarkera

Representation [| €@ Logg

A
e 0 L)
Utldgg / Bilagor Konteringar
Representation

4. Fylliroda falt och tryck bilagor

Utldgg

QOvriga utlagg med moms Q
Datum Tid
| e
Anta Valuta Kurs Faktor
1,00| |SEK - Svenska Kronor 1
Belopp Varav moms A-pr's Belopp i SEK
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5. Klicka pa ny bilaga och leta ratt pa bild pa kvittot.

Koppla Ladda ner Byt namn Ta bort
6. Klicka pa Spara
Utlagg & Representation
— ot
| H E ] ©
My Spara Utldgg Bilagaor Konteringar

Bilagor kopplade till utlagget ﬂ

Glom inte att lamna orginalkvitto till Elin och klarmarkera din reserdkning.
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TELEFON

1. Taen bild pa kvittot och starta hr mappen

2. Klicka pa reserdakning och sedan pa meny och valj Ny reserdakning skriv
Sommargava i drende och tryck pa plus.

aill TELIA & 754y @) M TELAS

N = Reserakning

~ (] 31
- UUUU 8
@ | 7 I Preliminar
Reserékning Fotografera Mitt Arende

kvitta schema

Tidsaldon Franvaro

inga transaktioner

3. Kilicka pa utldgg och valj 6vriga utligg med moms. Koppla ditt utlagg
till ditt kvitto i telefonen under bilagor. Fyll i 6vrig info och spara.

ol TELIA 13:01 ¥ 51%m

all TELIA 5 12:59 < 51 %M

Reserakning Utlagg

Bilagor

Kommentar

Datum/Tid >

Antal
1,00

A-pris

Belopp

Bilresa Hlnn @

Spara

Glom inte att lamna orginalkvitto till Elin och klarmarkera din reserakning.
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